Nome azienda
Via

Cap Città
Nome Cognome
Via

Cap Città

Oggetto: sollecito pagamento
Gentile _______
con la presente Le segnaliamo che non ci è ancora pervenuto il pagamento di € … da Lei dovuto per _____. Le ricordiamo che il pagamento doveva essere effettuato entro il _____ tramite bonifico bancario utilizzando le seguenti coordinate ….

La preghiamo pertanto di regolarizzare la sua posizione o, nel caso in cui il mancato pagamento derivi da un disguido, di contattarci al più presto telefonicamente al numero …
La presente ha valore di ultimo sollecito. La creditrice, decorsi sette giorni dal ricevimento della presente, in mancanza di pagamento si vedrà costretta ad adire le vie giudiziali con ulteriore aggravio di spese a Suo carico. 

La ringraziamo per l’attenzione e Le porgiamo cordiali saluti

Luogo e data

Firma
