Nome Cognome

Indirizzo

Partita Iva

Luogo e data
Lettera Raccomandata

Oggetto sollecito di pagamento

Egr. sig, oppure Spett.le ditta __________,

ci risulta in data odierna che le fatture emesse a suo (o vostro, se si tratta di azienda) carico non sono a tutt’oggi ancora state saldate.

Le fatture sono le seguenti:

fattura n. ___ del __/__/____ di Euro _______, relativa a _____________________________________

fattura n. ___ del __/__/____ di Euro _______, relativa a _____________________________________
….

La invitiamo pertanto a provvedere al più presto al saldo di suddette fatture.

Il pagamento può essere effettuato tramite bonifico bancario alle segg. coordinate:

________________________________________________________

Con l’occasione, invio cordiali saluti

(firma)

