[ll tuo nome]
[Il tuo indirizzo]
[Citta, Stato, CAP]

[Nome del destinatario]
[Titolo del destinatario]
[Indirizzo del destinatario]
[Citta, Stato, CAP]

Gentile [Nome del Destinatario],

Con grande piacere, desidero invitarLa all'Nome dell'Evento], che si terra il [Data dell'Evento] presso
[Luogo dell'Evento, es. Hotel Bellavista, Via delle Rose 123, Milano].

L'evento avra inizio alle ore [Ora di Inizio, es. 18:00] e concludera intorno alle ore [Ora di Conclusione, es.
21:00]. Sara un'occasione unica per [Descrizione Breve dell'Evento, es. "condividere le ultime novita nel
campo dell'innovazione tecnologica e avere |'opportunita di interagire con esperti e appassionati del
settore"].

Il programma della serata prevede [Breve Descrizione del Programma, es. "un discorso introduttivo da
parte del nostro CEO, seguito da una serie di workshop interattivi e una cena conclusiva"].

Le saremmo grati se potesse confermare la Sua presenza entro e non oltre il [Data di Scadenza per la
Conferma]. Puo comunicare la Sua adesione rispondendo a questa lettera, chiamando il numero [Numero
di Telefono] o inviando un'email all'indirizzo [Indirizzo Email].

Speriamo vivamente di averla tra i nostri ospiti e di condividere con Lei questa occasione speciale.
Cordiali saluti,
[Firma (se inviato in formato cartaceo)]

[Il tuo Nome] [Posizione/Ruolo, se applicabile, es. "Direttore Marketing"] [Nome della tua
Organizzazione/Azienda]



