Nome/Cognome

Indirizzo

Città

Telefono

   Spett.le Ditta/Società 

c.a. Responsabile del Personale

    Indirizzo

          Città

Oggetto: Richiesta di colloquio

Egregi Signori/Egregio/a Dott./Dott.ssa………………

a) Fare un cenno alla struttura aziendale e/o alla sua attività

Esempio: 

1)Conosco il settore per le esperienze lavorative precedenti……

2) Mi risulta che la Vostra azienda è all’avanguardia/ leader/ in espansione…..

b) Proprie caratteristiche – tratti del carattere – capacità – obiettivo professionale

Esempio:

             1)Sto lavorando/Ho lavorato……………………..Mi occupo/Mi sono occupato………

     Vorrei crescere professionalmente……………………………………………………

    Per queste ragioni vorrei sottoporVi il mio curriculum vitae

c) Proposta di collaborazione

Esempio:

1) Sono convinto/a di riuscire, nell’ambito della Vostra azienda, ad esprimere al massimo le mie capacità e valorizzare la mia esperienza

2) Certo/a di potervi offrire una valida collaborazione

3) Ritengo di possedere capacità ed esperienza per un proficuo inserimento nella Vostra organizzazione

d) Disponibilità

(A corsi di formazione, ad un lavoro part-time, ad un contratto di formazione e lavoro….)

e) Conclusioni

Con la presente Vi sottopongo il mio curriculum vitae . Nel caso in cui siate alla ricerca di personale, gradirei avere con voi un colloquio finalizzato ad una eventuale assunzione o ad altre forme di collaborazione.

Cordiali saluti.

FIRMA

 Allegati: Curriculum vitae
