Nome Azienda

Indirizzo

CAP Città

Alla cortese attenzione di

Nome Cognome

Indirizzo

CAP Città

Gent.mo _________,
sono lieto di informarla che è stato avviato il progetto _______ all’interno del programma ______. Il progetto ha come obiettivo _________. L’iniziativa durerà dal ______ al _______. 

L'azienda ha deciso di assegnarla al progetto con funzione di _______.

I suoi compiti saranno __________________________________________________________.

Il tempo stimato per tale incarico corrisponde a __ giornate lavorative di ottoore.

Svolgerà i suoi compiti durante il consueto orario di lavoro. Non è previsto alcun compenso addizionale per il suo coinvolgimento all’interno del progetto.

La invito a contattare il coordinatore del progetto per ricevere maggiori informazioni sia sul progetto sia sul suo incarico. Il coordinatore è __________.

Spero che possa godere dell’opportunità di ulteriormente rafforzare le sue competenze e di fare una nuova esperienza professionale in questo progetto.

Cordiali saluti

Firma
