Nome Cognome

Indirizzo

Cap Città

Spett. 
Indirizzo

Cap Città
RACCOMANDATA A.R.
Oggetto: risposta a lettera di richiamo
Spett.le…,
Con la presente desidero rispondere alla lettera di richiamo del ____ da me ricevuta il giorno ____ nella quale mi viene contestato _____.

Desidero fare presente ____ (spiegare il comportamento contestato)
(Se si ammettono colpe)
Vi chiedo di scusarmi per avere tenuto un comportamento contrario ai miei doveri e mi impegno per evitare che in futuro si ripetano situazioni di questo tipo.


(Se non si ammettono colpe)
Spero che possiate comprendere le mie ragioni e mi impegno per evitare che in futuro possano ripetersi incomprensioni di questo tipo.

Cordiali saluti

Luogo e data

Firma
